
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة المشتريات

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 :مقدمة

 . المؤسسة في والخدمات السلع شراء عملية تنظم التي والإجراءات القواعد بوضع معنية المشتريات سياسة

 :السياسة من الهدف

معمول بها داخل ال واللوائح للقوانين ووفقا, فعالة, شفافة بطريقة تتم الشراء عمليات ان ضمان الى السياسة هذه تهدف
 وخارج المؤسسة

 . المؤسسة ورسالة اهداف مع لتتفق المشتريات عملية لتوجيه السياسة هذه تهدف

 : المشتريات إجراءات

 : الشراء طلبات

 ونحوها والايصالات بالفواتير الشرائية العملية من والتاكد عمليتها ومتابعة المشتريات لطلب محاسبية نماذج انشاء .1
 عليها. والموافقة الشراء اتمراجعه طلب .2
 .الصرف امر وتقييد الصرف عملية متابعة .3
 .الجودة مع لاتتعارض بحيث سعرا الأقل العروض وتتبع الأسعار على التفاوض .4

 :المسؤوليات

 المشتريات إجراءات سلامة عن مسؤول المحاسب. 
 المشتريات إجراءات سلامة عن الثاني المسؤول المالي المدير. 

 :المالية والقرابة الميزانية

 المخزون  تتبع. 
 بالمصروفات شهرية تقارير عمل. 
 الإيرادات على المصروفات تطغى لا ان من والتاكد المؤسسة وايرادات مصروفات متابعة 
 وبرامجها الجمعية اهداف تناسب المصروفات ان من التأكد. 
 المخصصة الميزانية سياق ضمن المصروفات ان من التأكد 

 



 
 

 

 

 :المناقصة إجراءات

 للمشروع تفاصيل وتحتوي  عنها ومعلن وواضحة وشفافة عامة الدعوة تكون  ان. 
 لاختيار واضحة ومعايير شفافة طرق  اتباع من لابد عروض تقديم او مناقصة طرح تتطلب المشتريات اذا 

 .المناسب العرض

 .أولا ودي بشكل تحل ان لابد نزاعات أي وجود حال في

 ومن الأمور لكل شامل العقد يكون  بحيث, بذلك مختصة جهاتبد عند انشاء العقود من استشارة لا
 .النزاعات ضمنها

 

 

 

 

 



SA0580000337608010028995 الزكاة

SA6080000337608010004822 التبرعات

SA7280000337608010082885 الأيتام

SA6780000337608010888851 الوقف

SA8410000044182167000207 الزكاة

SA5710000044182167000305 التبرعات

SA3010000044182167000403 الأيتام
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0177280291055 777 4408 -

www.org.bmk.sa albr1418@gmail.com-

التوقيع العمل الاسم 

رئيس مجلس الإدارة محمد سعيد محمد العمري

نائب رئيس مجلس الإدارة علي جمعان عبدالخبير الغامدي

عضو مجلس الإدارة محمدصالح خلف الزهراني

عضو مجلس الإدارة أحمد بن مجحود العمري

عضو مجلس الإدارة سعيد حسين علي العمري

عضو مجلس الإدارة مسفر راشد خلوفه العامري

عضو مجلس الإدارة محمد بن علي بن حسن العمري

عضو مجلس الإدارة خالد صالح سعيد العمري

عضو مجلس الإدارة حسن إبراهيم حسن العمري

رقم التسجيل )165( 

بإشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي
جمعية البر الخيرية بمحافظة المخواة

لائحة إجراءات المشتريات 
أقر مجلس إدارة جمعية البر الخيرية بالمخواة

وعليه جرى التوقيع
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