
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة التعامل مع المقبوضات

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 المقدمة:

 ة،الجمعي علها تحصل التي الأموال وإدارة يمتنظ إلى تهدف الخطوات من سلسلة هي اتوضالمقب مع التعامل إجراءات
 .والمساءلة الأمان، الدقة، ضمان في تساعد الإجراءات ذهه. أخرى  دفع وسائل عبر أو قديةن كانت سواء

 :الأموال استلام. 1

 .بنكية تحويلات أو شيكات أو تغذا كانت سواء استلامها، فور وضاتالمقب تسجيل

 .العقود أو للفواتير ومطابقته كاملاا  المبلغ استلام من التأكد

 :قبض سند إعداد. 2

 .الاستلام وتاريخ العميل، واسم المبلغ، مثل المعاملة، تفاصيل على السند يحتوي  أن يجب. معاملة لكل فبض سند دإعدا

 .السجلات في أخرى  سخةبن والاحتفاظ للعميل السند من نسخة تسليم

 :المحاسبي النظام في المعاملات تسجيل 3

 (.مقدمة دفعات خدمات، مبيعات،) النوع حسب المقبوضات تصنيف مع. ةالمحاسبي للجمعي النظام في البيانات إدخال

 .المالية السجلات في الدقة لضمان فوري  بشكل الحسابات تحديث

 :الأموال إيداع. 4

 (.أسبوعياا أو يوميا عادة) بانتظام البنكي ةالجمعي حساب في الشيكات أو النقدية الأموال إيداع

 .المحاسبية السجلات في الايداع بإثباتات الاحتفاظ

 :كيةالبن التسويات. 5

 .البنكي الحساب كشف مع المحاسبية السجلات تطابق من للتحقق ريةشه بنكية تسوية إجراء

 .البنك وكشف السجلات بين رتظه قد اتفروق أي معالجة

 

 



 
 

 

 

 

 :الدورية التقارير 6

 .المالي الاداء لمتابعة للإدارة وتقديمها بوضاتللمق دورية تقارير إعداد

 .ممكنة تحسينات أو أخطاء أي وتحديد بالإجراءات امتز الال من للتحقق اريرالتق مراجعة

 رشفه:. التخزين والأ 7

 .الكتروني أو ورقي ارشيف في إما ل،للمستقب الاخرى  والأدلة والايصالات السندات جميع من نسخ حفظ

 .الحاجة عند السجلات إلى الوصول امكانية يضمن بما ة،المناسب الحفظ سياسة تطبيق من أكدالت

 .والتدقيق المراجعة ،8

 .الإجراءات سلامة من للتأكد الداخلي قالمدق أو المحاسبة فريق ةبواسط المقبوضات على دورية مراجعة إجراء

 .المراجعة تائجن على ناةب مطلوبة تحسينات أو ملاحظات لأي الاستجابة



SA0580000337608010028995 الزكاة

SA6080000337608010004822 التبرعات

SA7280000337608010082885 الأيتام

SA6780000337608010888851 الوقف

SA8410000044182167000207 الزكاة

SA5710000044182167000305 التبرعات

SA3010000044182167000403 الأيتام
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التوقيع العمل الاسم 

رئيس مجلس الإدارة محمد سعيد محمد العمري

نائب رئيس مجلس الإدارة علي جمعان عبدالخبير الغامدي

عضو مجلس الإدارة محمدصالح خلف الزهراني

عضو مجلس الإدارة أحمد بن مجحود العمري

عضو مجلس الإدارة سعيد حسين علي العمري

عضو مجلس الإدارة مسفر راشد خلوفه العامري

عضو مجلس الإدارة محمد بن علي بن حسن العمري

عضو مجلس الإدارة خالد صالح سعيد العمري

عضو مجلس الإدارة حسن إبراهيم حسن العمري

رقم التسجيل )165( 

بإشراف المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي
جمعية البر الخيرية بمحافظة المخواة

أقر مجلس إدارة جمعية البر الخيرية بالمخواة

وعليه جرى التوقيع
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